NỘI DUNG HỌP KHOA - THÁNG 9/2017
KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ 

1. Công tác đào tạo:
· Tất cả giảng viên và giáo vụ hàng ngày phải xem lịch công tác chung và thông báo trên egov của trường và khoa.
· Các TBM lên lịch dự giờ HK1 và nộp về Trưởng khoa trước 15/10/2017;
· Giảng viên xem TKB học kỳ I các lớp cao đẳng khóa 2017 (bắt đầu học vào 02/10/2017) và chuẩn bị công tác giảng dạy cho năm học 2017 –  2018;
· Giảng viên chuẩn bị hồ sơ GV dạy học kỳ I để giảng dạy được tốt (chuẩn bị: lịch giảng dạy, giáo án, giáo trình, tài liệu TK, phương tiện dạy học, thiết bị vật tư, phương pháp giảng dạy, …)
· Các TBM nộp hình thức thi HK1 cho T.Cường đúng hạn để thầy Cường nộp cho phòng Khảo thí;
· Hoàn chỉnh tính khối lượng GV cho năm 2016-2017 (BCN khoa);
· Các TBM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 lần trong tháng (chỉnh sửa chương trình chi tiết cho các môn học của chương trình GD nghề nghiệp 2017; thống nhất các học phần với những GV cùng tham gia giảng dạy một môn học như: giáo trình giảng dạy, hình thức thi, tài liệu tham khảo, … );
· Thực hiện nghiệm thu các đề tài khoa học và công nghệ cấp trường (T.Bảo, thầy Tạ Minh Cường, T.Đức (A));
· Giảng viên tham gia viết bài cho Hội thảo khoa học với chủ đề: Phát triển Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM theo mô hình trường chất lượng cao trong bối cảnh cách mạng công nghiệp 4.0 và định hướng đổi mới giáo dục nghề nghiệp, dự kiến tổ chức vào tháng 12/2017 (chú ý viết về các giải pháp và ứng dụng của cách mạng công nghiệp 4.0 trong công tác dạy-học);
· Kết hợp với Công ty Schneider Electric thực hiện dự án hợp tác đào tạo điện xanh (T. ĐCN-thầy Thử chuẩn bị GV dạy môđun ĐCN cho 2 lớp buổi tối);
· Tăng cường công tác GVCN và CVHT trong năm học 2017-2018.
· Các công tác chuẩn bị lễ Bế giảng cho học viên khóa 1, 2,  của dự án Thợ điện xanh (dự kiến ngày 02/10/2017).
· Các công tác tiếp nhận trang thiết bị nhập từ Pháp giai đoạn 2 của dự án Schneider Electric (dự kiến ngày 29/9/2017);
2. Công tác phục vụ đào tạo
· Tiếp tục xây dựng hệ thống bài tập thực hành để chuẩn bị vật tư thực tập HK1 năm học 2017 – 2018 (các TBM) nộp Trưởng khoa và cô Tất;
· GV thực hiện theo kế hoạch của phòng Kế hoạch vật tư về thanh lý tài sản của các đơn vị trong năm 2017 nộp Trưởng khoa và cô Tất;
· Gửi kế hoạch vật tư-thiết bị cho HK1/NH 2017-2018 (các lớp của khóa cũ) cho phòng Thiết bị-Vật tư (các TBM+giáo vụ);
· GV quản lý phòng và GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp thiết bị mô hình gọn gàng, tắt điện, khóa cửa, cài chốt cửa sổ cho các phòng xưởng TH;
· Thực hiện tự đánh giá kiểm định chất lượng theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội (T. Bảo, T. Tạ Cường, T. Võ Cường, T. Đức Cường, T. Đức (A), T. Mai, T. Thử, T. Trân).
3. Các công tác khác
· Thực hiện lưu trữ tài liệu của khoa (cô Tất+BCN+ các TBM);
· Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn lao động;
· GV quản lý các phòng TH có bàn hư, công tắt hư,… thì báo cho khoa để khoa báo cho phòng Quản trị-Dịch vụ sửa chữa;
· Nhắc lại: GV không được cho SV vào văn phòng khoa lấy chìa khóa và trả chìa khóa các phòng thực hành của khoa, chỉ có GV mới được phép lấy chìa khóa của phòng TH;
· Phân công lãnh đạo khoa trực khoa;
· Chuẩn bị gắn máy lạnh cho 2 phòng SCADA.
4. Ý kiến
· [bookmark: _GoBack]Đề nghị phòng QT-DV thay các công tắc đèn và quạt bị hư ở tầng 2 dãy nhà G.
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